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Premesse introduttive 
- Concetto di algoritmo  
-Rappresentazione tramite diagrammi a blocchi  
 
II sistema di elaborazione: architetture e risorse 
 
- Logica di funzionamento  
- L'hardware e il software di base di un sistema di elaborazione  
- Sistema operativo 
 
Word: la videoscrittura 
 
- Utilizzo del Writer processor  
- Elaborare documenti  
- Arricchire documenti con la grafica  
- Tabelle e tabulazione 
 
Excel: calcolare e analizzare dati 
 
-Introduzione al foglio di lavoro  
- Calcoli ed elaborare tabelle  
- Creare grafici e stampare 
 
PowerPoint (e Presentazioni Google): l'arte della presentazione 
 
-Presentare con ipertesti e multimedialità 
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