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Word: caselle, colonne e altri oggetti grafici 
-Layout 
-Inserimento di immagini 
 
Word: la pratica professionale 
-La corrispondenza commerciale 
 
Fare calcoli con Excel 
- Utilizzare le formule e le funzioni avanzate di Excel  
- Inserimento di grafici 
 
PowerPoint: l'arte della presentazione 
-Presentare con ipertesti e multimedialità 
 
Reti informatiche  
- Le reti internet 
-Indirizzo IP 
- Internet  
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